
Na temelju elanka 16. stavka 2. Statuta Prirodoslovno-matematidkog fakulteta,
Sveudili5ta u Zagrebu, Vijeee Matematitkog odsjeka Prirodoslovno-matematidkog fakulteta
na prijedlog Kolegija Matematidkog odsjeka Prirodoslorrno-matematidkog fakulteta
Sveudili5ta u Zagrebu, na sjednici odrZanoj 9. veljade 2022. godine, donijelo je

PRAVILNIK
MatematiEkog odsjeka

Prirodoslovno-matematiEkog fakulteta SveuEiliSta u Zagrebu

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom Matematiekog odsjeka Prirodoslovno-matematidkog fakulteta
Sveueilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) sukladno Zakonu o znanstvenoj
djelarnosti i visokom obrazovanju (u daljnjem tekstu: Zakon), Zakonu o ustanovama,
Starutu Sveudili5ta u Zagrebu i Statutu Prirodoslovno-matematiekog fakulteta (u daljnjem
tekstu: Statut) ureduje se nadleZnost tijela upravljanja, ustroj i poslovanje Matematidkog
odsjeka i njegovih ustrojstvenih jedinica, ovlasti, duZnosti i nadin odludivanja odsjedkih
tijela, ustrojswo i izvedba studija, prava i duZnosti studenata i druga pitanja znatajna zarad
Matematidkog odsjeka.

ehnak 2.

(1) Matematidki odsjek je podruZnica Prirodoslo,,rno-matematidkog fakulteta,
Sveudili5ta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Fakultet) ustrojena za obavljanje djelatnosti
visokog obrazovanja, znanosti i visokostrudnog rada iz znanstvenih polja matematike i
radunarstva.

(2) Matematidki odsjek se upisuje kao podruZnica u sudski registar.

II. NAZIV, SJEDISTE I SIMBOLI MATEMATICKOG ODSJEKA

elanak 3.

(1) Naziv Matematidkog odsjeka je: "Sveudili5te u Zagrebu, Prirodoslorrno-
matematidki fakultet, Matematidki odsjek".

(2) Skraeeni naziv Matematiikog odsjeka je: PMF-Matematidki odsjek.
(3) SjediSte Matematiekog odsjeka je u Zagrebu, Bijenieka cesta 30.

elanak4.
(1) Matematieki odsjek irr,alig, pedat.
(2) Peiat i Zig su okrugla oblika sa crteZom zgrade Sveuiili5ta u Zagrebu i natpisom

uz obod "SveudiliSte u Zagrebu, Prirodoslorrno-matematidki fakultet, Matematieki odsjek".



III. ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE MATEMATICKOG ODSIEKA

elanak 5.

Matematitki odsjek, u ime Fakulteta, predstavlja i zastupa prodelnik, a u
njegovoj odsutnosti ili sprijedenosti zamjenik prodelnika ili drugi nasta'rrnik kojega
opunomoei prodelnik u granicama svojih ovlasti.

ehnak6.
(1) Matematieki odsjek se rukovodi natelima akademske samouprave i

akademskih sioboda u skladu s Ustavom i Zakonom.
(2) U javnoj djelatnosti svi nastavnici, znanstvenici i suradnici duZni su istaknuti

nastupaju li u svoje osobno ime ili u ime Fakuiteta, odnosno Matematiekog odsjeka.
(3) Nastavnici, znanstvenici, suradnici i ostaii zaposlenici na Matematitkom

odsjeku u svom profesionalnom i javnom djelovanju duZni su se pridrZavatt moralnih
nadela i nadela profesionalne etike, naiela znanstvene istine i kritidnosti te Stititi ugled
Sveueili5ta i Fakulteta, a svoj rad temeljiti na slobodi znanstvenog i umjetnidkog
stvaralaStva.

IV. DJELATNOST MATEMATICKOG ODSIEKA

elanak 7.

Djelatnost Matematidkog odsjeka je:

o izvedba sveueili5nih preddiplomskih, diplomskih i poslijediplomskih studija iz
matematike i raiunarswa i sudjelovanje u izvedbi drugih sveudili3nih studija iz
podrucja prirodnih znanosti,

. znanstveno - istraZivadka djelatnost,

. izrada znanstvenih i strudnih projekata, analiza, atesta i ekspertiza,
o knjiZniina djelatnost za znanstvene i nastavne potrebe matematike i radunarstva,

. organiziranje i odrZavanje znanstvenih i struinih skupova,
o provodenje razlieitih oblika stalnog ili povremenog usaw5avanja,
o obrazovanje odraslih i cjeloZivotno obrazovanje iz matematike i raiunarstva,
. izvodenje struenih studija i poduka iz matematike i rafunarswa,
o izdavadka, informatieka djelatnost za potrebe nastave, znanstvenog i strudnog rada,

. obavljanje vjeStaienjazaodgovarajuie djelatnosti iz matematike i radunarstva,
o pruZanje usluga trgovadkim druSwima i drugim organizacijama kada to sluZi razvoju

osnovne djelatnosti i racionalnijem kori5tenju prostora i opreme.

ehnak8.
(1) U preddiplomskoj i diplomskoj nastavnoj djelatnosti Matematidki odsjek

osposobljava studente za visokostrudni rad u matematici i ratunarstvu i za poslijediplomski
studii.



(2) U poslijediplomskoj nastavnoj djelatnosti Matematieki odsjek osposobijava
studente za ztalst\teni i specijalistidki rad.

(3) Matematidki odsjek pntZa nastarme usluge i drugim sastavnicama Sveudili5ta u
Zagrebu i drugim hrvatskim visokim udili5tima uz suglasnost odgovarajueih tijela Fakulteta,
te se brine o izvodenju nastave matematike na svim razinama obrazovanja u Republici
Hrvatskoj.

elanak 9.

(1) U okviru znanstvene djelatnosti Matematidki odsjek radi na razvoju matematike i
radunarstva, metodike nastave matematike i radunarstva, te primjene matematike u drugim
znanostima.

(2) Matematidki odsjek se brine o razvoju istraZivadke infrastrukture.

elanak 10.

Kroz jedinstvenu znansweno-nastavnu djelatnost Matematidki odsjek:
. vodi b.igo o sveukupnom razvoju znanswenika i nastavnika, te o daljnjem

usaw5avanju strudnjaka iz matematike, radunarstva i metodike matematike i
raiunarstva;

o ukljuduje studente u znanstveni i strudrri rad;
o brine o tjelesnoji zdravstvenojkulturi te zdravstvenojza5titi studenata;
o pomaZe gospodarski, tehnolo5ki, kulturni i drusweni razvitak.

elanak 11.

U okviru znanstvene djelatnosti i rada na prijenosu znanstvenih rezultata u praksu
Matematieki odsjek:

. sudjeluje na domaeim i medunarodnim znanstvenim projektima uz suglasnost
odgovarajueih tijela Fakulteta;

o suraduje sa znanstvenim organizacijama i drugim sasta',rnicama Sveueili5ta;
. sudjeluje u izradi znanstvenih, razvojnih i stmdnih projekata uz suglasnost

Fakulteta.

V. USTROISTVO MATEMATICKOG ODSJEKA

ehnak 12.

Na Matematidkom odsjeku ustrojene su sljedeee ustrojstvene jedinice:
o Zavod za algebru i osnove matematike
o Zavodza geometriiu
o Zavodza matematidku analizu
o Zavodza numeritku matematiku i znansweno radunanje
o Zavodza primijenjenu matematiku
o Zavodza teoriju vjerojatnosti i matematidku statistiku
o Zavodza topoiogiju
o Zavodza radunarstvo
o Katedra za metodiku nastave matematike i radunarstva
o Katedra za preddiplomski studij matematike



o Katedra za preddiplomski studij matematike - smjer nastavnidki
o Katedra za integrirani preddiplomski i diplomski studii matematike i fizike - smjer

nastarrnidki
o Katedra za diplomski studijTeorijska matematika
o Katedra za diplomski studij Radunarstvo i matematika
o Katedra za dipiomski studij Primijenjena matematika
o Katedra za diplomski studij Matematidka statistika
o Katedra za diplomski studij Financijska i poslorrna matematika
o Katedra za diplomski studij Matematika i informatika - smjer nastavnidki
. Katedra za diplomski studij Matematika - smjer nastavniiki
o Katedra za poslijediplomski studij
o Katedra za specijalistidki studij
o Pododsjekzarafunarstvo
o Sredi5nja matematieka knjiZnica
o Pododsjekzapravne, administrativne i opie poslove
o Ustrojstvena jedinica za radunovodsweno-knjigovodswene poslove
. Referada za studije
o Referada za poslijediplomske studije
. Pododsjek za administrativne poslove prijave i provedbe europskih i kompetitivnih

projekata

elanak 13.

(1) Izvodenje nastavnog, znanstvenog i visokostruanog rada u okviru Matematidkog
odsjeka organizira se kroz djelovanje zavoda iz il. 13. ovog Pravilnika.

(2) Svaki zaposlenik na Matematitkom odsjeku u znanstveno-nastavnom,
nastavnom, suradnidkom i znanstvenom zvanju elan je jednog zavoda.

(3) Svaki zaposlenik iz stavka 2. ovog dlanka moZe iskazati interes zarudi ilanswo u
zavodu po viastitom izboru.

(4) UvaZavajuii interes i izbor zaposlenika za rad u pojedinom zavodu, Vijeie
Matematiekog odsjeka na prijedlog Kolegija Matematiekog odsjeka donosi odluku o
rasporedivanju zaposlenika iz stavka 2. ovog dlanka na rad u izabrani zavod.

elanak 14.

(1) Radi unapredenja nastavne djelatnosti te znanstvenog i strudnog rada u podrucju
metodika nastave i popularizacije matematike i raiunarstva na svim razinama obrazovanja
u Republici Hrvatskoj, na Matematidkom odsjeku djeluje Katedra za metodiku nastave
matematike i radunarstva (u daljnjem tekstu: Katedra) na delu sa Sefom Katedre.

(2) elanovi Katedre su zaposlenici na Matematiekom odsjeku u znanstveno-
nastavnom, nastarmom i1i suradnidkom zvanju eija je znanstvena ili strudna aktivnost ili
interes vezart uz metodiku pouiavanja i udenja, popularizaciju ili unapredenje kvalitete
nastave matematike ili radunarstva na bilo kojoj razini obrazovanja. elanove Katedre
imenuje Vijeie Matematidkog odsjeka na prijedlog Kolegija.

(3) Mandat dlanova Katedre je detiri akademske godine.

ehnak 15.

Zadacii duZnosti Katedre su:



. znanstveni i strudni rad u podrucju metodika pouiavanja i udenja te popularizacije
matematike i raeunarstva na svim razinama obrazovanja;

. organizacija medunarodnih i domaeih znanstvenih i struinih skupova iz podrucja
metodika poudavanja i uienja te popularizacije matematike i radunarstva;

. briga o izdavaikoj djelatnosti Matematidkog odsjeka na izdavanju udZbenika i
drugih nastavnih materijala te znanstvenih, popularizacijskih i strudno-metodidkih
publikacija iz matematike i raeunarstva;

. suradnja s ministarswom nadleZnim za znanost i obrazovanje, Hrvatskim
matematiekim druSwom, Sveudili5tem u Zagrebu i drugim prarrnim osobama u
planiranju, pripremi i realizaciji znanstvenih, razvojnih i strudnih projekata i studija
vezanih tzobrazovanje iz matematike i raiunarstva na svim razinama;

. sudjelovanje u razvoju, organizaciji i realizaciji sustava cjeloZivotnog obrazovanja
nastamika matematike i rafunarstva na svim razinama obrazovanja, ukljudujuei i
sustav visokog obrazovanja;

. unapredivanje i stalna briga o kontroli kvalitete nastave na Matematitkom odsjeku;

. organizacija i reaiizacija metodidkog obrazovanja nastavnika i struinih suradnika
Matematitkog odsjeka;

. sudjeluje u pripremi i analizi evaluacije kvalitete nastave na Matematidkom odsjeku;
o analiza novih studijskih programa i izvedbenih planova za studije koje izvodi

Matematidki odsjek i praeenje njihove realizacije;

. srrueno-metodieka podr5ka povjerenstvu za provedbu razredbenog postupka;

. analiza rezultata razredbenog postupka i uspjeSnosti studiranja na studijima koje
izvodi Matematidki odsjek;

. suradnia s ostalim sastavnicama Sveuiili5ta u Zagrebu te drugim visokim uiili5tima
u razvoju novih studijskih programa i izvedbenih planova i praeenju kvalitete
njihove realizacije;

. ostale aktivnosti vezane uz unapredenje kvalitete nastave matematike i raeunarstva.

ilanak 16.

(1) Pododsjek za radunarstvo je ustrojswena jedinica Matematiekog odsjeka u kojoj
se, radi organizacije, funkcioniranja i unapredenja rafunalne infrastmkture obavljaju
sljedeii poslovi projektiranja, administriranja radunalnih i informacijskih sustava:

o odrZavanje i nadgledanje raiunalne mreZe Matematidkog odsjeka;

. briga o hardverskom i softverskom odrZavanju radunala Matematitkog odsjeka koja
se koriste za potrebe nastave;

o odrZavanje opreme te instaliranje, odrZavanje i razvoj programske podrSke za
potrebe zajedniekih sluZbi Matematidkog odsjeka;

o administriranje korisnidkih raduna na ratunalima Matematiikog odsjeka;

o podr5ka korisnicima radunalnog sustava Matematidkog odsjeka (konzultacije, savjeti
prilikom nabave opreme, instaliranje softvera, informiranje o novosfima i
promjenama);

o pobolj5anje radnih mogufnosti rafunalnog sustava Matematiekog odsjeka, npr.
drugadijom raspodjelom postojeeih raeunala, uvodenjem u rad novih radunala,
nabavkom i prilagodbom softvera ili razvojem vlastitog softvera;

o planiranje daljnjegrazvo)a lokalne radunalne mreZe Matematidkog odsjeka u skladu
s uoeenim potrebama;

o predlaganjetehnolo5kihrje5enja.



(2) Rukovoditelj pododsjeka koordinira radom pododsjeka i odgovoran je proeelniku
Matematidkog odsjeka i koordinatoru Pododsjeka za radunarstvo.

ehnak 17.

(1) Sredi5nja matematieka knjiZnica, u dijem se sastavu nalazi i Studentska titaonica,
ustrojswena je jedinica Matematidkog odsjeka u kojoj se obavljaju svi -knl-iZniearski

(bibliotekarski) poslovi, a napose:

. prikupljanje i organiziranje knjiZniene grade i uskladivanje nabave s potrebama
korisnika;

o strutna i tehniaka obrada, duvanje te provodenje mjera za5tite knjiZniene grade;

. izradabiltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala;

. sudjelovanje u izradi skupnih kataloga ibaza podataka;

. 6mogueavanje pristupatnosti knjizniene grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima;

. osiguravanje kori5tenja i posudbe knjiZnidne grade, te protoke informacija;
o poticanje i pomaganje korisnicima pri izboru i kori5tenju knjiZniine grade,

informacijskih pomagala i izvora;

o vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima;
o praeenje izdavadke djelatnosti u zemlji i inozemstvu;
. obavljanje bibliografsko-informativne djelatnosti;
. edukacija korisnika;
o suradnja s knjiZnicama unutar hrvatskog knjiZnidnog sustava.

(2) Radom SrediSnje matematieke knjiZnice koordinira voditelj koji za njen rad
odgovara prodelniku i Vijecu MO.

elanak 18.

(1) Pododsjek za pravne, administrativne i opee poslove je ustrojswena jedinica
Matematidkog odsjeka u okviru koje se obavljaju administratirmo-tehniaki i pomoini
poslovi, a napose:

o pripremni poslovi vezani uz postupak zapoSljavanja;

. administrativni poslovi vezani uz rad Vijeea Matematidkog odsjeka, Kolegija i drugih
tijela i ustrojswenih jedinica Matematidkog odsjeka;

o pripremne radnje zaizbore u zvanja;

o oblikovanje i uredivanje pravnih akata Matematiikog odsjeka, priprema i
oblikovanje prijedloga ugovora, sastavljanje sluZbenih dopisa, planiranje i priprema
dokument acije za provodenj e postupka j avne nabave;

. vodenje odgovarajueih statistika i evidencija o zaposlenicima na Matematitkom
odsjeku;

. vodenje urudzbenog zapisnika;
o odrZavanje i dseenje unutarnjih i vanjskih prostora Matematidkog odsjeka.

(2) Rukovoditelj pododsjeka koordinira radom pododsjeka i odgovoran je prodelniku
Matematidkog odsjeka.

ehnak 19.

(l) Ustrojswena jedinica za raeunovodstveno-knjigovodswene poslove je
ustrojswena jedinica Matematidkog odsjeka u okviru koje se obavljaju svi pripremni
radunovodstveni, financijski i knjigovodsweni poslovi za potrebe Matematifkog odsjeka,



vr5i praeenje i analiza financijskih kretanja Matematiekog odsjeka, izrada odgovarajueih
financijskih izvje5ia, statistika i evidencija te supotpisivanje financijskih izvje5fa i drugih
dokumenata iz djelokruga rada sluZbe.

(2) Radom ustrojswene jedinice koordinira i organizira njen voditelj koji je za njen
rad odgovoran prodelniku Matematiekog odsjeka.

ehnak 20.

(1) Referada za studije je ustrojstvena jedinica Matematidkog odsjeka u kojoj se

obavljaju cjelokupni administrativno-struini poslovi vezani uz preddiplomske i diplomske
studije te za potrebe Vijeea voditelja studija.

(2) Radom referade za studije koordinira i organizira njen voditelj, koji za njen rad
odgovara pomoeniku prodelnika za nastavu, prodekanu za nastavu i proeelniku odsjeka.

elanak 21.

(1) Referada za poslijediplomske studije je ustrojstvena jedinica Matematiekog
odsjeka u kojoj se obavljaju cjelokupni administratirrno-tehnieki poslovi vezani uz
doktorski i specijalistieki studij te rad Vijeea doktorskog i Vijeea specijalistidkog studija.

(2) Radom referade za poslijediplomski studij koordinira njen voditelj, koji za njen
rad odgovara, pomoiniku prodelnikazanastavu, prodekanu za nastavu i prodelniku odsjeka,

ehnak 22.

(1) Pododsjek za administrativne posiove prijave i provedbe europskih i
kompetitivnih projekata ustrojstvena je jedinica Matematidkog odsjeka u kojoj se obavljaju
poslovi pripreme projektnih prijedloga po pozivnim natjedajima te pruZa administrativna i
tehnidka podrSka pri provedbi projekata.

(2) Radom Pododsjeka koordinira i poslove organizira njen rukovoditelj koji za

njen rad odgovara pomoiniku proeelnika za znanost i prodelniku odsjeka.

ehnak 23.

(1) Nazivi i ustrojswo radnih mjesta u pojedinim ustrojstvenim jedinicama
Matematidkog odsjeka, popis i opis poslova koji se obavljaju na tim radnim mjestima,
posebni uvjeti za sklapanje ugovora o radu, te broj sluZbenika i namje5tenika ureduje se

aktom o ustroju radnih mjesta kojeg na prijedlog protelnika utvrduje Vijeee Matematidkog
odsjeka i predlaZe ga Fakultetskom vijecu na dono5enje. Akt o ustroju radnih miesta na
Matematidkom odsjeku sastarmi je dio Pravilnika o ustroju radnih mjesta na Prirodoslovno-
matematitkom fakultetu.

(2) Organizacija rada i druga pitanja vezana uz rad valna za zaposlenike i obavljanje
djelatnosti Matematiikog odsjeka uredena su Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji rada i
poslovanja kojeg donosi Vijeee Matematidkog odsjeka na prijedlog proeelnika.

VI. TIIELA ODSJEKA

elanak 2+.

Tijela Matematidkog odsjeka su: prodelnik, Vijeee Matematidkog odsjeka (u daljnjem
tekstu: Vijeee MO) i Kolegij Matematiekog odsjeka (u daljnjem tekstu: Kolegij).

VT.l PROCELNIK



ehnak 25.

(1) Proeelnik odsjeka vodi i organizira djelatnost i poslovanje Matematidkog odsjeka
kao podruZnice Fakulteta.

(2) Proeehik predsjedava Vijeiem MO i Kolegijem.
(3) Posebne ovlasti i duZnosti prodelnika su:

o pripremanje, sazivanje i predlaganje dnerrnog reda sjednica Vijefa MO i Kolegija;
. donosi poslorme odluke o raspolaganju prihodima odsjeka u wijednosti do

100.000,00 kuna, uz obvezno redovito izvje5tavanje Kolegija o svakoj pravnoj radnji
iija wijednost prelazi 50.000,00 kuna na prvoj sjednici Koiegija, nakon poduzimanja
te pravne radnje,

o izvje5eivanje Vijeea MO o vaZnijim odlukama Fakulteta, Sveudili5ta, ministarstava,
Nacionalnog vijeea za zflar-.ost, visoko obrazovanje i tehnolo5ki razvoj, Rektorskog
zbora i s1.;

. osiguravanje provodenja odluka i zakljudaka Vijeea Mo i Kolegija;

o predlaganje Vijecu MO razvojne i poslovne politike Matematiekog odsjeka, kao i
mjera za njihovo provodenje te mjera za pobolj5anje rada Matematiekog odsjeka;

. briga o osiguranju sredstava za djelatnost i razvoj Matematiekog odsjeka;
o usmjeravanje kadrovske politike na Matematiekom odsjeku u skladu s odlukama

Kolegija;
o predlaganje dekanu, putem Kolegija, popunjavanja nenastavnih radnih mjesta na

Matematitkom odsjeku;
. rasporedivanje poslova zaposlenika na Matematidkom odsjeku u skladu s wstom i

naravi radnog mjesta;
o rukovodenje radom osobljau strudnim i opeim sluZbama Matematidkog odsjeka;
o podno5enje godiSnjeg izvje5fa o radu i poslovanju Matematidkog odsjeka te o svom

radu Vijecu MO, dekanu Fakulteta i Fakultetskom vijefu do 15. studenog za
prethodnu akademsku godinu;

. razmatranje i rje5avanje studentskih pitanja vezanih uz nastavu sukladno Statutu i
opfim aktima Fakulteta;

. ostali poslovi utvrdeni Zakonom, Statutom, ovim Pravilnikom, opeim aktima
Fakulteta i drugim aktima Matematidkog odsjeka.

(4) Prodelnik predstavlja i zastupa Fakultet prema ffeeim osobama iskljucivo kada se

radi o poduzimanju pravnih radnji i poslova prema treiim osobama koje se neposredno
odnose na podrucje rada odsjeka, i to u sljedefim slueajevima:
. izdaje pisma potpore institucije u znanstvene svrhe i potvrde vezane uz znanstveni

rad,
o ovjerava i izdaje dokumentaciju potrebnu za sudjelovanje zaposlenika u

znanstvenim istraZivanjima na inozemnim institucijama,
. ovjerava periodidna i zawsna izvje5ia za projekte,
. trali suglasnost za vanjske suradnike u nastavi, mentore i vjeZbaonice od vanjskih

institucija te sklapa ugovore o izvodenju nastave s vanjskim suradnicima i
mentorima,

. izdaje powrde koje se odnose na studente, potwde o odrZanim demonstraturama,
nastavi za vanjske suradnike, nastavi za zaposlenike odsjeka i metoditkoj praksi,

. sklapa ugovore o suradnji u znanswenoj i nastavnoj djelatnosti s drugim
institucijama te ugovore koji su od interesa za poslovanje odsjeka u vrijednosti do



100.000,00 kuna (npr. ugovore o donacijama i sponzorstvima, ugovore o izvodenju
nastave, ugovore o strutnoj praksi s prarmim osobama i dr.),

. sklapa studentske ugovore zaradu nastavi i znanosti,

. provodi postupke i sklapa ugovore za jednostarmu nabavu u skladu s propisima o
jednostavnoj nabavi prema internim pravilima Fakulteta,

. izdaje reverse.
(5) Prilikom poduzimanja pravnih radnji iz stavka 4. ovog dlanka, prodelnik je duZan
postupati u skladu s odlukama dekana.

(6) Prodelnik za svoj rad odgovara Vijecu MO, dekanu Fakulteta i Fakultetskom Vijecu.

Clanak 26.

(1) koeehika bira Vijeee MO tajnim glasovanjem, naq>olovienom vecinom glasova
svih dianova Vijeea MO. Izbor proielnika powrduje dekan Fakulteta. Odluka dekana kojom
se uskraeuje suglasnost na odluku o izboru proeelnika mora biti obrazloZena. U slueaju da
dekan uskrati suglasnost na odluku o izboru proeelnika, postupak izbora proeehika se

ponavlja na nadin i u skladu s odredbama Statuta i ovog Pravilnika.
(2) Za prodelnika moZe biti izabran nastarrnik u stalnom radnom odnosu s punim

radnim wemenom na Matematiikom odsjeku u znanstveno-nastavnom zvanju redovitog
profesora u trajnom zvanju, redovitog ili izvanrednog profesora.

(3) Proeelnik se bira na vrijeme od dvije akademske godine. ista osoba moZe biti
izabrana za protelnika najvi5e dva puta uzastopce.

(4) Prodelnik preuzima duZnost prvog dana nove akademske godine.

ehnak 27.

(f) Postupak izbora proeehika pokreee Vijeee MO najkasnije osam mjeseci prije
stupanja na duZnost.

(2) Vijeee MO imenuje izborno povjerenstvo od tri redovita profesora u trajnom
zvanju kojemu se dostavll'aju kandidature predloZenika za prodelnika.

(3) Pristigle kandidature iz stavka 2. ovog dlanka Izborno povjerenstvo podnosi
Vijecu MO koje uwrduje iistu predloZenika za prodelnika.

(4) Izbor prodelnika provodi se na sljedeeoj sjednici Vijeea MO. Prije izbora svaki od
predloZenika podnosi Vijecu MO svojprogram rada.

elanak 28.

(1) Vijeee MO bira proeehika s liste predloZenika za proeelnika tajnim glasovanjem
na nadin da se svaki ilan Vijeea moZe izjasniti za samo jednog od predloZenika.

(2) Ukoliko je predloZenik za pro6elnika ujedno djelatni prodelnik, dijelom sjednice
Vijeea N4O na kojoj se bira prodelnik predsjedava zamjenik prodelnika ili osoba koju Vijeee
MO odredi.

ehnak 29.

(1) Za prodelnika je izabran predloZenik koji je dobio natpolovidnu veeinu
glasova ukupnog broja tlanova Vijeia MO.

(2) Kada se za predloZenika za prodelnika prijavio samo jedan kandidat, a isti nije
dobio potreban broj glasova, postupak izbora ponavlja se sukladno odredbama dlanka 27.

stavaka 2. i 3.

(3) U sludaju da se glasovalo o dva predloZenika i da nijedan nije dobio potreban broj
glasova, u drugom krugu se glasuje o onom predloZeniku koji je u prvom krugu dobio vi5e
glasova. Ukoliko oba predloZenika dobiju jednaki broj glasova, postupak izbora se ponavlja.



Ukoliko predloZenik o kojem se glasovalo u drugom krugu ne dobije dovoljan broj glasova,
postupak se ponavlja sukladno dlanku 27.

(4) U slutaju da se glasovalo o viSe od dva predloZenika i da nijedan nije dobio
potreban broj glasova, u drugom krugu se glasuje o dva predloZenika koji su u prvom krugu
dobili najvi5e glasova. Nakon toga postupa se kao u stavku 3. ovog dlanka.

(5) U sludaju da se glasovalo o vi5e od dva predioZenika i da nijedan nije dobio
potreban broj glasova, a drugo i treee mjesto su jednaki po broju glasova, u drugom krugu
glasuje se za predloZenika s najvi5e glasova i za sve predioZenike koji po broju glasova dijele
drugo mjesto. Nakon toga u daljnjim krugovima glasovanja postupa se analogno stavcima 3.

i 4. ovog dlanka.

elanak 30.
(1) Ako prodelnik ne bude izabran ili powrden, Vijeee MO imenuje natpolovienom

veeinom nazodnih dlanova Vijeea MO obna5atelja duZnosti prodelnika na vrijeme od
najduZe tetiri mjeseca u kojem roku Vijeee Ir4O mora zavr5iti postupak izbora novoga
prodelnika.

(2) Ako Vijeee MO ne imenuje obnaSatelja duZnosti proeelnika ili ako prodelnik ne
bude izabran ili powrden ni nakon roka od detiri mjeseca, dekan Fakulteta imenovat ee

obnaSatelja duZnosti proeelnika za vrijeme tekufe akademske godine.
(3) Za obna5atelja duZnosti prodelnika Matematitkog odsjeka moZe se imenovati

nastarrnik koji ispunjava uvjete iz ilanka 26. stavka 2. ovog Pravilnika.

eianak 31.
(1) Prodelnik moZe biti razrije5en duZnosti pri;'e isteka roka na koji je izabran ako:
. samzaftrtirazrje5enje,
o ne ispunjava duZnosti protelnika,
. ozbiljno i tra;'no kr5i odredbe zakona, Statuta Sveuiili5ta, Statuta, ovog Pravilnika, te

drugih opeih akata SveuiiliSta, Fakulteta i odsjeka,
. zlouporabi poioZaj prodelnika,
. svojim ponaSanjem povrijedi ugled duZnosti koju obna5a,

. izgubi sposobnost obavljanja duZnosti,
o nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili propisima kojima se ureduju radni

odnosi dovode do prestanka radnoga odnosa,

. svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzroii Matematidkom odsjeku veiu Stetu
ili ako zanemaruje i1i nesavjesno obavlja svoje duZnosti tako da su nastale ili mogu
nastati veee smetnje u obavljanju djelatnosti Matematiikog odsjeka ili Fakulteta

o postupa protivno odluci dekana prilikom poduzimanja pravnih radnji iz ilanka 25.
stavka 4. ovog Pravilnika.

(2) Postupak razrjeSenja prodelnika provodi se na nadin i u skladu sa Statutom P\4F-a.
(3) U sludaju razrje5enja proeelnika Vijefe MO imenuje obna5atelja duZnosti prodelnika do

rzboranovoga na natin utvrden ovim Pravilnikom.

elanak 32.
(1) U svrhu pobolj5anja rada i poslovanja lr4atematitkog odsjeka protelnik moZe

imenovati koordinatore za obavljanje pojedinih poslova u tijeku svog izbornog razdoblja.
(2) Imenovane koordinatore powrduje Vijefe lvlO na prijedlog prodelnika.



vr.2 ZAMLENrK r poMocNrcr PR)1ELNTKA

ehnak 33.

(1) Zamjenik prodelnika zamjenjuje proeelnika u svim njegovim duZnostima i s

punim ovlastima u sludaju prodelnikove duZe odsutnosti.

(2) Zazamjenika prodelnika moZe biti izabran nastarmik u stalnom radnom odnosu s

punim radnim vremenom na Matematitkom odsjeku u znansweno-nastavnom zvanju
redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog ili izvanrednog profesora.

(3) Pomoenici prodelnika pomaZu prodelniku u njegovom radu. Osim pomoenika za

znanost i pomoenika za nastavu, novoizabrani prodelnik moZe, sukladno svom progmmu,
predvidjeti i predloZiti Vijecu MO pomoenike i za druge segmente djelovanja odsjeka.

(4) Za pomoenika prodelnika moZe biti izabran nastavnik koji je u stalnom radnom
odnosu na Matematidkom odsjeku, a izabran je u jedno od znanstveno-nastavnih zvanja.

elanak 34.

(1) Zamjenika i pomocnike proielnika bira Vijeee MO na prijedlog novoizabranog
prodelnika prije njegovog stupanja na duZnost. Pomoenici se biraju javnim glasovanjem
natpoloviinom veeinom glasova nazoinih dlanova Vijeea MO. Zamjenik prodelnika bira se

iz reda izabranih pomoenika, na prijedlog prodelnika, koji su izabrani u zvanje redovitog
profesora u trajnom zvan|u, redovitog profesora ili izvanrednog profesora tajnim
glasovanjem natpoloviirrom vefinom glasova svih dlanova Vijeea MO.

(2) Ako predloZenik za zamjenika ili pomoenike prodelnika nisu izabrani, prodelnik
moZe na jednoj od slijedeiih sjednica Vijeia MO obnoviti prijedlog ili dati novi prijedlog.

(3) Zamjenik i pomoenici prodelnika stupaju na duZnost prvog dana nove
akademske godine.

(4) Mandat zamjenika i pomoenika protelnika jednak je mandatu prodelnika diji je
zamjenik odnosno pomoeniVci. U sludaju imenovanja obnaSatelja duZnosti proielnika, na
prijedlog obna5atelja duZnosti protelnika biraju se obnaSateiji duZnosti zamjenika i
pomoenika protelnika za isto razdoblje.

(5) Ista osoba moZe ponovo biti izabranazazarnjenika ili pomoinika prodelnika.

ehnak 35.
(1) Zamjenik ili pomoenik pro6elnika moZe biti razrijeSen duZnosti prije isteka roka

na koji je izabran ako:

. je proeehik razrije5en duZnosti;

. sam zatraLirazrjeSenje;
o ne ispunjava duZnosti zamjenika ili pomoenika prodelnika savjesno, odnosno po

uputama i naiozima proeelnika;
. svojim ponaSanjem powijedi ugled duZnosti koju obnaSa;

. izgubi sposobnost obavljanja duZnosti.
(2) Prijedlog za pokretanje postupka razrje5enja zamjenika ili pomofnika proeelnika

Vijecu MO podnosi prodelnik s obrazloZenjem.
(3) Prije donoSenja odluke o razrje5enju, zamjeniku ili pomoeniku proeelnika mora

se dati moguenost da se izjasni o razlozima na kojima se temelji prijedlog iz stavka 2. ovog



elanka. Postupak razrje5enja provodi i o razrje5enju odlufuje Vijeee MO, tajnim
giasovanjem, natpolovidnom veeinom glasova ukupnog broja dlanova.

(4) U slutaju razrjeSenja zamjenika iii pomocnika prodelnika, izbor obna5atelja
duZnosti zamjenika ili pomoinika proeehika w5i se prema odredbama ovog Pravilnika, a

novoizabrani obna5atelj duZnosti zamjenika ili obna5atelj duZnosti pomofnika prodelnika
stupa na duZnost odmah nakon izbora i mandat mu traje do isteka mandata proielnika.

elanak 36.

(1) Glavne obveze pomoenika prodelnika za znanost su:

o koordiniranje znanstvenog rada pojedinih zavoda;

. briga o radu na znanstvenim i strudnim projektima i nadzor nad njihovim
materij alnim troSkovima;

o koordiniranje medunarodne znanstvene i strudne suradnje;

. redovito prafenje odluka ministarswa nadleZnogzazrranost i visoko obrazovanje i
Sveudili5ta u vezi sa znanstvenom djelatnosti i
izvje5eivanje Vijeea MO i Kolegija o njima;

o nadzor nad izvr5avanjem obveza prema ministarstvu nadleZnom za znanost i visoko
obrazovanje , Sveuiili5tu i drugim institucijama a u vezi sa znanstvenom djelatnosti;

. briga o nabavci znanstvene i strutne literature i znanswene opreme;

. briga o znanswenim i strudrrim easopisima;

. obavljanje pojedinih poslova koje mu je povjerilo Vijeee MO;

. obavljanje i ostalih poslova predvidenih ovim Pravilnikom i opeim aktima
Matematiekog odsjeka.

(2) Za svoj rad pomoenik prodelnika zaznanostje odgovoran Vijecu MO i prodelniku.

ehnak 37.

(1) Glavne obveze pomoinika protelnika za nastavu su:

. sazivanje i vodenje sjednica Vijeea voditelja studija;
o izvje5iivanje Vijeea MO o radu, prijedlozima i zakijuecima Vijeea voditelja studija;
o izvrSavanje odluka Vijeea voditelja studija i Vijeea MO iz djelatnosti preddiplomske i

diplomske nastave i nadzor nad izvr5avanjem takvih odluka kada ih provode ostali
zaposlenici;

o izvje5eivanje Vijeea voditelja studija i Vijeea MO o odlukama Sveueili5ta i
ministarstva nadleZnogzaznar,ost i visoko obrazovanje vezano uz nastavni proces u
okviru preddiplomske i diplomske nastave;

. briga o tome da se nastarrni proces u okviru preddiplomske i diplomske nastave
odvija u skladu sa studijskim programom, izvedbenim planom, rasporedom sati i
odlukama Vijeea voditelja studija i Vijeea MO;

. briga o tome da izvedbeni plan, raspored sati, raspored kolokvija, ispita i zawsnih
ispita te rasporedi u nastavne grupe budu na vrijeme pripremljeni;

. briga o tome da demonstratori budu na wijeme imenovani i nadzor nad
izvrSavanjem njihovih obveza;

o poduzimanje hitnih mjera u preddiplomskoj i diplomskoj nastavi, ako to zahtijeva
prijeka potreba; u takvim sludajevima pomoenik proeelnika za nastavu je duZan
izvijestiti Vijeee MO i Vijeee voditelja studija na prvoj idueoj sjednici;

. razmatranje i predlaganje rjeSenja studentskih pitanja vezanih uz nastavu;
o sazivanje i vodenje sjednica asistenata i poslijedoktoranada;



. briga o redovitom odrZavanju studentskih anketa o preddiplomskoj i diplomskoj
nastavi i nadzor nad njihovom obradom;

o predlaganje ispitnih povjerenstava;
. obavljanje pojedinih poslova koje mu je povjerilo Vijeee Mo ili Vijeee voditelja

studija;
. obavljanje i ostalih poslova predvidenih ovim Pravilnikom i opeim aktima

Matematitkog odsjeka.
(2) Za svoj rad pomoenik prodelnika za nastavu je odgovoran Vijecu MO i proielniku.

vr.s vrJzcE MATEMATT:KOG ODS.EKA

elanak 38.

(1) Vijeee Matematidkog odsjeka je strudno vijeie Matematitkog odsjeka.
(2) Vijeee MO iine svi redoviti profesori u trajnom zvanju, redoviti profesori, izvanredni

profesori i docenti, predstavnici zaposlenika izabranih u nastavna zvanja, predstavnici
poslijedoktoranada i asistenata na Matematidkom odsjeku, te predstavnici studenata
preddiplomskih, diplomskih i poslijediplomskih studija na Matematidkom odsjeku. U radu
Vijefa MO bez prava glasa sudjeluju i predstavnici drugih sastarrnica SveudiliSta u Zagrebu.

(3) Poslijedoktorandi biraju izmedu sebe predstavnike u Vijecu MO na vrijeme od
eetiri akademske godine. Broj tih predstavnika je polovina broja poslijedoktoranada
(zaokruZeno na niZe). Izbor se obavlja na sjednici poslijedoktoranada koju saziva i vodi
pomoinik prodelnika za nastavu.

(4) Asistenti biraju izmedu sebe predstavnike u Vijeiu MO na vrijeme od tetiri
akademske godine. Broj tih predstavnika je iewrtina broja asistenata (zaokruZeno na niZe).
Izbor se obavlja na sjednici asistenata koju saziva i vodi pomoenik prodelnika za nastavu.

(5) Zaposlenici izabrani u nastarrnazvanjabiraju izmedu sebe predstavnike u Vijecu
MO na vrijeme od detiri akademske godine. Broj tih predstavnika je polovina broja
zaposlenika (zaokuZeno na niZe). Izbor se obavlja na sjednici koju saziva i vodi pomofnik
prodelnika za nastaur..

(6) Proceduru kandidiranja i izbora predstavnika poslijedoktoranada i asistenata, te
predstavnika zaposlenika izabranih u nastavna zvanja provodi pomoenik prodelnika za
nastavu.

(7) Predstavnike studenata preddiplomskih, diplomskih i poslijediplomskih studija
u Vijeeu MO biraju sami studenti sukladno posebnim propisima. Broj predstavnika
studenata dini 15 % ukupnog broja svih elanova Vijeea MO.

(8) Studentski predstavnici preddiplomskih, diplomskih i poslijedipiomskih
studija sudjeluju ravnopravno s ostalim dlanovima u radu Vijeea MO.

(9) U radu Vijeea MO moZe sudjelovati po jedan predstarrnik onih sastarrnica
SveuiiliSta u Zagrebu koje imaju detiri iii vi5e zaposlenika izabranih u znanstveno-nastavno
zvanje iz podrucja prirodnih znanosti, polje matematika iz reda tih zaposlenika.
Predstavnike tih sastavnica, na period od jedne akademske godine, potvrduje Vijeee MO.

elanak 39.
(1) Vijeee MO prati obrazovnu, znanstvenu i struenu djeiatnost u matematici i

radunarstvu na Matematiikom odsjeku i izvan njega, i brine se o njihovom napretku. U tu



svrhu Vijeie MO razmaffa sva vaZnija pitanja koja se tifu nastarrnika, suradnika, studenata i
Matematiekog odsjeka kao cjeline, te na osnovi toga usmjerava obrazovrlu, znanstvenu i
struenu djelatnost na Matematitkom odsjeku.

(2) Vijeee MO posebno:

o bira i razrjeSuje proielnika, zamjenika i pomoenike prodelnika na naein i u skladu s

odredbama ovog Pravilnika;
. donosi Pravilnik Matematidkog odsjeka, njegove izmjene i dopune tajnim

glasovanjem natpoloviirrom veiinom glasova ukupnog broja tlanova;
. donosi na prijedlog prodelnika natpolovidnom veeinom glasova ukupnog broja

tlanova opfe akte Matematiikog odsjeka;

o predlaZe Fakultetskom vijefu akt o ustroju radnih mjesta na Matematiekom odsjeku
u okviru akta o ustroju radnih mjesta na Fakultetu natpolovitnom veeinom glasova

svih tlanova Vijeia MO;
. 1rz suglasnost Fakultetskog vijeea donosi akt o dodatnim uvjetima za izbore u

odredena zvan)a;

o uwrduje prijedloge studijskih programa i predlaZe ih Fakultetskom vijecu;
o uwrduje prijedloge reda predavanja, nastavnih zaduZenja, kalendara nastave i

izvedbenih planova nastave za svaku akademsku godinu i predlaZe ih Fakultetskom
vijeeu;

o pokreee postupak izbora u zvanja i predlaZe Fakultetskom vijecu raspisivanje
natjedaja za izbor nastavnika, znanswenika i suradnika na Matematidkom odsjeku,
imenuje struina povjerenswa u postupcima izbora u zvanja te odluiuje o prijedlogu i
mi5ljenju strudnog povjerenstva;

o imenuje struena povjerenswa za ocjenjivanje pristupnikazaizbor u zvanje;

o predlaZe Fakultetskom vijecu dono5enje odluka u postupcima izbora u zvanja koja se

provode na Fakultetu;
o predlaZe Fakultetskom vijeeu studijske kapacitete i upisne kvote na Matematiekom

odsjeku;
o bira predstojnike zavoda, koordinatora Pododsjeka za radunarstvo iz elanka 53. ovog

Pravilnika i Sefa Katedre, voditelje preddiplomskih i diplomskih studija, satnidara i
voditelje posiijediplomskih doktorskih i specijalistiikih studija;

. bira i razrje5uje predstavnike Matematitkog odsjeka u Fakultetskom vijecu;

. imenuje mentore i povjerenstva u postupcima stjecanja doktorata znanosti te
odluduje o izvje5fima tih povjerenstava;

. imenuje mentore studenata nastavnidkih diplomskih studija medu nastavnicima
srednjih i osnovnih Skola;

. daje suglasnost na kori5tenje slobodne studijske godine nastavnicima Matematidkog
odsjeka;

. predlaZe Fakultetskom vijeeu plan plaienih ili neplaeenih dopusta radi znanstvenog
i strudnog usavrSavanja ili unapredenja nastave na drugoj znanstvenoj ili nastavnoj
ustanovi u zemlji ili inozemstvu;

o razmatra i odluduje o prihvaeanju godiSnjeg izvje5ea proeelnika o radu i poslovanju
Matematidkog odsjeka;

. sudjeluje u koordinaciji znanstvenih i veeih struenih projekata Matematitkog
odsjeka i prati njihovo oswarivanje;

o predlaZe Fakultetskom vijecu predloZenike za izbor u poiasno zvanje professor
emeritus;



. daje suglasnost na pojedinadne prijedloge znanstvenih i struenih projekata;
o predlaZe dekanu uvr5tavanje pojedinih toeaka koje su od posebnog interesa za

odsjek iii Fakultet na dnevni red sjednice Fakultetskog vijeia;
. obavlja i druge poslove u skladu s ovim Pravilnikom, Statutom, te opeim aktima

Fakulteta i Matematidkog odsjeka.
(3) Vijeee MO moZe imenovati stalna i priwemena povjerenstva za obavljanje

poslova iz svog djelokruga.

elanak40.
(1) Vijeee MO radi na sjednicama, koje priprema, saziva i predsjedava im proeehik.

U sludaju sprijedenosti prodelnika sjednici predsjedava zamjenik proeelnika. Iznimno, u
sluiaju sprijedenosti proeehika i zamjenika, Vijeie MO ovlastit ee drugog elana Vijeea MO
da predsjedava sjednicom.

(2) Prodelnik saziva sjednicu prema potrebi, a najmanje jednom mjeseino tijekom
akademske godine, osim u srpnju i kolovozu.

(3) Prijedlog dnevnog reda i poziv na sjednicu u pismenom se obliku dostavljaju
elanovima Vijeea MO u pravilu sedam, a najkasnije dva dana prije zakazane sjednice. Odziv
na sjednice predstavlja obvezu elanova Vijeea MO. Izostanak sa sjednice mora se unaprijed ili
naknadno opravdati protelniku.

(4) Svaki dlan Vijeea MO ima pravo na podetku sjednice predloZiti izmjenu ili
dopunu predioZenog dnevnog reda. Dnevni red sjednice uwrduje Vijeee lvtO.

(5) Vijeee MO moZe donositi odluke i zakljudke ako sjednici prisustvuje natpoloviena
veiina elanova. Vijeee MO donosi odluke i zakljudke natpolovidnom veeinom glasova
nazodnih dlanova javnim glasovanjem, osim kad je ovim Pravilnikom ili Statutom drugadije
odredeno. Ako netko od dlanova Vijeea MO zatraLi da giasovanje bude tajno o tome Vijeie
MO donosi posebnu odluku javnim glasovanjem.

(6) Kod odludivanja o Pravilniku i drugim opeim aktima Matematiekog
odsjeka, nastavnim programima, izborima prodelnika i njegovog zamjenika i u drugim
sludajevima uwrdenim Pravilnikom ili Statutom, odluke se donose natpolovidnom veiinom
glasova ukupnog broja elanova Vijeea MO.

(7) U siudaju izjednadenog broja glasova kod dono5enja odluka Vijeea MO odluduje
glas prodelnika.

(8) Osobe koje nisu dlanovi Vijeea MO mogu prisustvovati sjednici ako ih je pozvao
prodelnik, odnosno predsjedavajuei na sjednici Vijeea MO, ali bez prava glasa.

elanak 41.
(1) O sjednicama Vijeea MO sastavlja se zapisnik koji sadrZi: redni broj sjednice,

mjesto, dan i vrijeme odrZavanja, imena svih nazoinih dlanova Vijeia MO, imena svih
odsutnih elanova Vijeea MO s napomenom da li su opravdano ili neopravdano odsutni,
imena svih ostalih osoba nazodnih na sjednici, podatke o kvoruma, saZetak rasprave po
pojedinoj todki dnevnog reda koje su sudjelovale u raspravi, meritum odluka odnosno
zakljudaka donesenih po pojedinoj todki dnevnog reda, vrijeme zakljutenja odnosno
prekida sjednice.

(2) Na izrieiti zahtjev dlana Vijeea IvIO saZetak njegove diskusije ili njegovo izdvojeno
miSljenje unosi se u zapisnik. U tom sludaju taj je dlan Vijeea MO duZan taj saZetak ili
izdvojeno miSljenje predati zapisnidaru u pismenom obliku.

(3) Zapisnik vodi osoba koju odredi prodelnik.
(4) Zapisnik se prihvaea na sljedeioj sjednici, a potpisuju ga zapisnidar i prodelnik

(odnosno predsjedavajuei tom sjednicom).



elanak42.
(1) Vijeee MO osniva stalne i povremene odbore, povjerenstva i druga radna tijela

radi proutavanja pojedinih pitanja, pripreme nacrta odluka, izrade nacrta opeih akata ili
radi izvr5avanja odredenih poslova iz svoje nadleZnosti.

(2) Vijeee MO u odluci o osnivanju odreduje predsjednika i ehnove, kao i djelokrug
rada radnih tijela iz stavka 1. ovog ehnka. Vijeee MO odreduje rok na koji je radno tijelo
imenovano.

(3) Stalna radna tijela Vijeea MO su:

o Vijeee voditelja studija,
o Povjerenstvo za provedbu razredbenog postupka,
. radna tijela predvidena pravilnicima pojedinih studija koje izvodi Matematidki

odsjek.

elanak 43.

(l) Vijeee MO bira i opoziva predstavnike Matematidkog odsjeka u Fakultetskom vijeeu.
Bira se osam predstavnika iz reda redovitih profesora u trajnom zvanju i redovitih profesora,
izvanrednih profesora i docenata i jedan predstavnik iz reda nastavnika i suradnika izabranih u
nastavna i suradnidk a zvan)a.

(2) Mandat predstavnika je detiri godine.
(3) Predstavnike predlaZe Kolegij. elanovi Vijeea MO mogu dopuniti prijedlog drugim

predloZenicima, uz njihovu sugiasnost.
(a) Ako je predloZen toaan broj predstavnika, prijedlog se powrduje glasovanjem

natpolovidnom veeinom nazodnih ilanova Vijeea MO. Ako je predloZen veei broj predstavnika
od potrebnog, izbor se provodi tajno, tako da ilanovi Vijeea MO biraju potreban broj
predstavnika s liste predloZenika. Medu predloZenicima koji su dobili natpoloviinu veeinu
glasova nazodnih elanova Vijeea MO izabrani su oni koji su dobili najveii broj glasova.

(5) Predstavnik Matematidkog odsjeka u Fakultetskom vijecu moZe biti razrije5en
ako:

o predstavnik sam zatrrtirazrjeSenje,
o Vijeie MO razrije5i predstavnika.

Odluka o razrjeSenju ili opozivu predstavnika donosi se natpolovidnom veeinom nazoinih
dlanova Vijeea MO.

(6) Umjesto razrijeSenog iii opozvanog predstavnika Vijeee MO bira zamjenu na
preostali dio njegovog mandata. Zamjena za predstavnika bira se na nadin opisan u stavcima 3. i
4. ovog elanka.

vr.4 2DSIE.KT KOLEGTr

ehnak44.
(1) Kolegij je savjetodavno tijelo prodeinika, a fine ga prodelnik, zamjenik i

pomoenici prodelnika, predstojnici zavoda, Sef Katedre i koordinator Pododsjeka za
rafunarstvo.

(2) Prema potrebi i po pozivu protelnika u radu Kolegija mogu sudjelovati voditelji
pojedinih ustrojstvenih jedinica Matematiekog odsjeka, elanovi radnih tijela Vijeea MO i
drugi zaposlenici. Na poziv proielnika u radu Kolegija sudjeluje i predstavnik studenata kojeg



predlaZe predsjednik Studentskog Zbora na Fakultetu i to kada Kolegii MO odluduje o
pitanjima od posebnog interesa za studente.

(3) Proeehik saziva Kolegij prema potrebi, a u pravilu za pripremu sjednice Vijeea
MO.

(a) Sjednicama Kolegija predsjedava prodelnik.
(5) Kolegij pomaZe prodelniku razmatranjem vaZnijih pitanja koja prodelnik ili

ilanovi Kolegija podnesu na raspravljanje. Kolegij posebno:
o priprema sjednice Vijeea MO i prati izvrSenje njegovih odluka;
o razmatra prijedloge predstojnika zavoda o unapredenjima kao i prijedloge o raspisu

natjedaja;

o priprema prijedloge o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na
]r4atematidkom odsj eku;

. raspravlja i pomaZe prodelniku u odlutivanju o pitanjima tekufeg poslovanja;
o uwrduje financijsku politiku i prorafun lvlatematidkog odsjeka;

. razmatra noviano poslovanje na Matematidkom odsjeku;
o uwrduje potpisnike ovla5tene za potpisivanje financijskih dokumenata

Ivlatematiikog odsj eka;

o predlaZe dekanu donoSenje odluka o raspolaganju sredswima veeim od 100.000,00
kn

o predlaZe prodelniku i dekanu dono5enje odluka o popunjavanju nenastavnih radnih
mjesta na lvlatematidkom odsjeku sukladno opiem aktu o ustroju radnih mjesta;

. obavlja i druge poslove u skladu s ovim Pravilnikom.

VI. 5 PRED STOINICI ZA VODA

ehnak45.
(1) Predstojnik zavoda ravna radom zavoda i ustrojava njegovu djelatnost.
(2) Predstojnik zavoda predstavlja i zastupa zavod u okviru Matematidkog odsjeka.

Izvan Matematiekog odsjeka predstojnik zavoda moZe predstavljati i zastupati zavod uz
suglasnost proielnika.

(3) Predstojnik zavoda posebno:
. uskladuje znanstveni i strudni rad u zavodu;

o brine se o razvoju znanstvenih disciplina koje spadaju u nadleZnost zavoda, kao i o
r azv ojt cj elokupne matematike;

. brine se o radu znanstvenih seminara i radnih grupa i angaZiranosti ehnovazavoda
u tim seminarima i radnim grupama;

. brine se o znanstvenom, struenom i metodidkom razvoju i o napredovanju elanova
zavoda;

o brine se o znanstvenoji struenojliteraturi;
. obrazlaZe Kolegiju prijedloge za unapredenja i raspise natjeeaja za nove zaposlenike;
. obavlja i druge poslove predvidene ovim Pravilnikom i opeim aktima Matematidkog

odsjeka i Fakulteta.

ehnak46.
(1) Predstojnika zavoda bira Vijeee MO na prijedlog zavoda iz reda nastarrnika zavoda

u znanstveno-nastavnom zvanju redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog ili



izvanrednog profesora. Iznimno, za obnaSatelja duZnosti predstojnika zavoda moZe se

imenovati nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju docenta.
(2) Mandat predstojnika zavoda je dvije akademske godine. Ista osoba moZe biti

ponovno izabrana za predstojnika zavoda, ali najvi5e dva puta uzastopce.
(3) Postupak izbora predstojnika zavoda pokreee se najkasnije tri mjeseca prije isteka

mandata djelatnog predstojnika zavoda.

elanak47.
(1) Prijedlog zavoda iz stavka 1. prethodnog dlanka utvrduje se na sastanku zavoda.

Za izbor predloZenika potrebna je natpoiovidna veiina giasova ukupnog broja dlanova
zavoda.

(2) Vijeee MO se izjaSnjava o prijedlogu zavoda javnim glasovanjem. Prijedlog zavoda
smatra se prihvaeenim ako zanjegaglasa veeina nazoinih ilanova Vijeea MO.

(3) U slueaju da prijedlog zavoda ne dobije dovoljan broj glasova, postupak novog
predlaganja na zavodu se ponavlja.

elanak48.
(1) Predstojnik zavoda moZe biti razrije5en duZnosti i prije isteka roka na koji je

biran, ako:

. sam zatralirazrjeSenje,

. ne ispunjava duZnosti predstojnika zavoda,

. svojim pona5anjem powijedi ugled duZnosti koju obna5a,

r izgubi sposobnost obavljanja duZnosti.
(2) ObrazloZeni prijedlog za pokretanje postupka razrje5enja Vijecu MO podnosi

natpolovidna veiina dlanova zavoda odnosno prodelnik.
(3) Odluku o razrje5enju donosi Vijeee MO veeinom glasova ukupnog broja dlanova.
(a) Prije donoSenja odluke o razrjeSenju, predstojniku se mora dati moguenost da se

izjasni orazlozimana kojima se temelji prijedlog o razrjeSenju.

elanak49.

Predstojnika zavoda za vrijeme njegove odsutnosti zamjenjuje nastavnik zavoda u
znanstveno-nastavnom zvanju, kojega za to ovlasti predstojnik.

ilanak 50.

(1) Novoizabrani predstojnik stupa na duZnost prvog dana nove akademske godine.
(2) U slueaju prijewemenog prestanka mandata predstojnika zavoda u roku 30 dana

bira se obna5atelj duZnosti do kraja mandata predstojnika eiji je mandat prijevremeno
prestao. Izbor i razrje5enje obna5ateija duZnosti obavljaju se analogno izboru i razrje5enju
predstojnika zavoda.

VT.6 SEFKATEDRE ZA METODIKU NASTAVE MATEMATIKE I RACUNARSTVA

elanak 51.

(1) Radom Katedre ravna Sef Katedre.
(2) Sefa Katedre imenuje Vijeie MO na prijedlog Katedre.
(3) Sef Katedre bira se izmedu dlanova Katedre u znanstveno-nastavnom zvanju na

period od dvije akademske godine. Ista osoba moZe biti ponovno izabrana za Sefa Katedre,
ali najviSe dva puta uzastopce.



(4) lzbor i razrjeSenje Sefa Katedre obavljaju se analogno izboru i razrje5enju
predstojnika zavoda.

vI.7 KOORDTNATOR PODODSIEKA ZA RA1UNARSTVO

ehnak 52.

(1) Vijeee MO, na prijedlog proeelnika, bira koordinatora Pododsjeka za radunarstvo
koji uskladuje rad pododsjeka s nastavnim i znanswenim djelovanjem Matematitkog
odsjeka.

2) Koordinator se bira iz redova novoizabranih predstojnika zavodaza isto mandatno
razdoblje. Ista osoba moZe ponovno biti izabrana za koordinatora.

vr.S voDrTELlI STUDILA r VIISCE VODITEL(A SrUDrlA

ehnak 53.

(1) Vijeee MO bira na prijedlog pomoenika proeelnikazanastavu po jednog voditelja
za svaki preddiplomski i diplomski studij.

(2) Mandat voditelja studija traje dvije akademske godine.
(3) Izbori za naredni mandat obavljaju se najkasnije tri mjeseca prije isteka tekueeg

mandata. Voditelji studija biraju se medu nastavnicima u znansweno-nastavnim zvanjima.
Izabran je predloZeni kandidat koji dobije natpolovienu veeinu glasova nazodnih tlanova
Vijeea MO.

(a) Voditelji studija stupaju na duZnost prvog dana nove akademske godine.
(5) Ista osoba moZe ponovo biti izabrana za voditelja studija.

ehnak 54.

DuZnosti voditelja studija su:

. uskladivanje interesa studenata i nastavnika svog studija pri planiranju rasporeda
sati i rasporeda kolokvija, ispita i zavrSnih ispita;

. predlaganje Vijecu voditelja studija broja i sastava nastarmih grupa na svom studiju;
o izvjeSeivanje Vijeea voditelja studija i Vijeea MO ako se nastava ili zawsni ispiti ne

odrZavaju po utvrdenom planu i predlaganje rje5enja nastale situacije;

o predlaganje Vijecu voditelja studija demonstratora na svom studiju;
. ostali poslovi predvideni ovim Pravilnikom i opeim aktima Matematidkog odsjeka i

Fakulteta.

elanak 55.

(1) Vijeee voditelja studija organizira izvodenje preddiplomskih i diplomskih studija.
(2) Vijeee voditelja studija sadinjavaju:

o pomoenik prodelnikazanastavu,
o voditelji studija,



o koordinatori imenovani od proeehika za poslove koji se tieu nastave,

o satnidar,
o jedan predstavnik studenata preddiplomskih studija,
o ;'edan predstavnik studenata diplomskih studija,
o jedan predstavnik poslijedoktoranada,
o jedan predstavnik asistenata.

(3) Studentske predstavnike u Vijecu voditelja studija biraju izmedu sebe

predstavnici studenata izabrani u Vijeee MO.
(4) Predstavnike asistenata i poslijedoktoranada u Vijecu voditelja studija biraju

izmedu sebe predstavnici asistenata i poslijedoktoranada izabrani u Vijeee MO.
(5) Mandat predstavnika iz stavaka 3. i 4. podudara se s njihovim mandatom u Vijecu

MO.
(6) U radu Vijeea voditelja studija mogu po potrebi sudjelovati i osobe koje nisu

elanovi Vijeea voditelja studija po pozivu pomofnika proeelnika za nastavu, ali bez prava
glasa.

Clanak 56.

(1) Satnidara bira Vijeee MO na prijedlog pomoenika prodelnika za nastavu na period
od jedne akademske godine. Satniear se bira iz redova poslijedoktoranada i asistenata.Izbor
za naredni mandat obavlja se najkasnije tri mjeseca prije isteka tekueeg mandata. Izabran je
onaj predloZenik koji dobije natpoloviinu veeinu glasova nazotnih dlanova Vijeea MO. Ista
osoba moZe biti ponovno izabrana za satnidara.

(2) Satnidar izraduje prijedlog rasporeda sati predavanja, vjeZbi, seminara i
praktikuma za preddiplomsku, diplomsku i poslijediplomsku nastavu i podnosi ga Vijecu
voditelja studija prije potetka nove akademske godine.

(3) Satniear vodi brigr o svim izmjenama rasporeda sati tijekom akademske godine
te po potrebi o tome obavjeStava Vijeee voditelja studija.

ehnak 57.

(1) Vijeee voditelja studija radi na sjednicama koje saziva i njima predsjedava
pomofnik proeehika za nastavu.

(2) Odluke se mogu donositi ako sjednici prisustvuje natpolovidna veiina tlanova.
Odluke se donose natpolovidnom veeinom glasova nazodnih dlanova.

ehnak 58.

(1) DuZnosti Vijeea voditelja studija su:

o razmatranje i rjeSavanje problema u vezi s nastavom, zawsnim ispitima i drugim
provjerama znanja;

. razmatranje i predlaganje Vijecu MO izvedbenih planova za narednu akademsku
godinu (s imenima predavaia i voditelja vjeZbi);

o predlaganje rasporeda zawsnih ispita;
o imenovanjedemonstratora;
. razmatranje tema diplomskih radova i predlaganje na powrdu Vijecu MO;
o predlaganje povjerenstava za diplomske ispite;
. predlaganje rjeSenjazapiznavanje predmeta i uvjeta pri prijelazu s drugog studija;
o predlaganje uvjeta za nastavak prekinutog studija.



(2) Vijeee voditelja studija moZe za&tZid i ovlastiti pomoenika prodelnika za nastavu
i pojedine voditelje studija ili koordinatore da obavljaju neke od poslova iz stavka 1. ovog
dlanka.

elanak 59.

Na prijedlog predmetnog nastavnika i voditelja studija Vijeee voditelja studija za

pojedine kolegije imenuje demonstratore medu izvrsnim i wlo dobrim studentima koji
pokazuju poseban interes prema tom kolegiju.

vr. 9. voDrrELIr posLrIEDrPLoMSKrH STUDIIA

Clanak 60.

(1) Sukladno pravilnicima pojedinih poslijediplomskih studija i ovom Pravilniku,
Vijeee MO bira voditelje pojedinih poslijediplomskih studija na razdoblje od detiri
akademske godine.

(2) Voditelji poslijediplomskih studija vode brigu o organizaciji i izvodenju nastave
poslijedipiomskih studija (ravnomjema raspodjela upisanih kolegija, imenovanje mentora
studenata i sl.).

VII. STUDIJI

Clanak6l.
Studiji na Matematidkom odsjeku ustrojavaju se i vode sukladno Statutu, opeem

aktu o preddiplomskim i diplomskim studijima na Prirodoslo',mo-matematiikom fakultetu
SveuiiliSta u Zagrebu i aktima o poslijediplomskim doktorskim i specijalistiekim studijima.

ehnak62.
Po potrebi i uz suglasnost odgovarajucih tijela Fakulteta Matematiiki odsjek moZe

izvoditi, samostalno ili u suradnji s domafom ili stranom pravnom ili fiziekom osobom
razlitite programe strudrrog usavr5avanja, imajufi u vidu koncept cjeloZivotnog obrazovanja
i usavrSavanja. Izvedbene programe donosi Vijeee MO na prijedlog proeehika, u skladu s

aktima Fakulteta.

elanak63.
(1) Izbor pristupnika za upis na preddiplomske i diplomske studije obavlja se putem

razredbenog postupka eiji oblik i pravila predlaZe Vijeee MO Fakultetskom vijecu prema
uvjetima uwrdenima javnim natjedajem kojeg raspisuje Senat SveueiliSta, a u okvirima
odobrenih upisnih kvota.

(2) Razredbeni postupak obavija i vodi Povjerenswo za provedbu razredbenog
postupka koje imenuje Vijeee MO.



(3) ehnovi Povjerenstva za razredbeni postupak biraju se iz redova nastarmika u
znanstveno-nastavnom, nastavnom ili suradnitkom zvanju, a predsjednik iz reda
nastarmika u znanstveno-nastavnom zvanju. Predsjednik i ehnovi Povjerenstva biraju se na
period od dvije akademske godine. Iste osobe mogu biti ponovno izabrane.

(4) Detaljne upute o razredbenom postupku dostupne su pristupnicima na web
stranicama Matematiekog odsjeka, a mogu biti objavljene i u posebnoj ediciji.

(5) Izbor pristupnika za upis na poslijediplomski studij vr5i se temeljem natjedaja
koji se raspisuje na internetskim stranicama Fakulteta i dnerrnom tisku. Uvjeti za upis
pristupnika propisuju se aktima o pojedinom poslijediplomskom studiju.

ehnak 64.

(1) U tijeku nastave svakog semestra obvezno se provodi interna anonimna anketa
medu studentima o kvaiiteti i poticajnosti nastave za svaki predmet i za svakog nastavnika.

(2) Oblik anketnog lista odreduje Vijeee voditelja studija na prijedlog pomoinika
protelnika za nastavu.

(3) Rezultate anketiranja obraduju voditelji studija ili druge osobe koje odredi
pomoenik proeehika za nastavu.

(4) O rezultatima ankete pomoenik proielnika za nastavu izvje5cuje Vijeee MO.
Rezultati ankete pohranjuju se u Referadi za studije.

(5) Prilikom reizbora i unapredenja u znanstveno-nastavno zvanje rezultati anketa o

nastavniku daju se na uvid struinom povjerenstvu za davanje miSljenja.

VIII. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

ehnak 65.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik Matematiikog odsjeka
URBRO]: 251-58-10302-15-944 od 9. travnja 2015. godine.

ehnak 55.

Prodelnik, zamjenik i pomoenici prodelnika, koordinatori te predstavnici
Matematiekog odsjeka u Fakultetskom vijecu izabrani po odredbama ranije donesenih
propisa, nastavljaju s radom do isteka mandata na koji su izabrani.

elanak 57.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi i
internetskim stranicama Fakulteta i Matematidkog odsjeka, a po prethodno pribavljenoj
suglasnosti dekana Prirodosiovno-matematidkog fakulteta.

KLASA: 003-0s122-0113



URBROJ: 251-58- 10302-22-r
Zagreb, 14. veljate 2022.

(

eroc oDSIEKA

PaZanin

Ovaj Pravilnik, nakon pribavljene suglasnosti Dekana Prirodoslormo-matemadekog
fakulteta Sveuiili5ta u Zagrebu, od 14. oZujka 2022. godine objavljen je na oglasnoj ploti i
internetskim stranicama Fakulteta i Matematidkog odsjeka dana 13. svibnja 2022. godine i
stupa na snagu dana 21. svibnja 2022. godine.

KLASA: 003-05/22-0I/3
URBROJ: 2s 1-s8- 103 02-22- 3
Zagreb, 13. svibnja 2022.

PROEELNIK MATEMATIEKOG ODSIEKA

Prof. dr. sc. Igor PaZanin
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